附：
编报2025年基本预算相关要求

一、基本预算编制范围，包括四类项目
（一）学院包干经费、校直单位、职能部门业务费预算
通过预设置部门信息，自动生成预算控制数，单位在预算控制数内完成部门预算编制（生成控制数的基础信息以2024年财务收支预算公布的基础信息为依据，变动情况在预算编制“二上”再进行调整）。
（二）部门代管专项
不设项目控制数，各单位根据实际情况完成部门预算“一上”编制。
（三）专户自筹经费（奖励发展）
主要包括专业硕士、软件学院、民族预科、对外办学学费及报名考试费等上缴财政专户的非税收入，根据学校经费分配相关规定，按比例纳入自筹经费管理。该项目根据以前年度的收支情况预设控制数，单位在预算控制数内完成部门预算编制。
   （四）二级单位自筹
部门开展教学及教学辅助活动获得的非本级财政拨款、有偿使用学校资产资源形成的收入产生的成本开支，这部分收入进入学校银行账户形成单位资金。该项目不设控制数，单位可根据业务的开展情况，结合学校经费分配相关规定合理预测编制预算，预计年度无该工作计划可以不填报。

二、预算编制步骤
（一）填报项目基本信息
项目基本信息可不填，但部门代管专项突破上年预算的项目必填。
（二）编制项目预算明细
按项目填写经济分类科目支出明细（具体要求见经济分类科目编制要求）。
（三）填报新增资产信息（选填）
项目经费不用于新增资产，可不填。
（四）编制政府采购预算（选填、具体要求见政府采购预算编制要求）
（五）上传项目附件，部门代管专项突破上年预算的项目必须上传，其他项目可忽略。
 三、预算编制相关要求
（一)经济分类科目编制要求
一是按照经济分类科目的解释说明，准确使用经济分类科目，二是合理测算“其他”科目的规模，按照财政规定，“30199其他工资福利支出”“30299其他商品和服务支出” “30399其他对个人和家庭的补助支出”“31099其他资本性支出”等科目占对应的“301工资福利支出”“302商品和服务支出” “303对个人和家庭的补助支出”“310资本性支出”类级科目比重一般不得超过30%。各部门务必准确把握支出开支范围，不得无预算执行，预算编制不实，会造成年度执行中申请科目调整调剂等情况影响项目执行进度。
（二）部门代管专项预算编制要求
原则上不新增部门代管专项项目，除必须保障的教学专项支出外，为了落实财政“过紧日子”要求，经费不得增加，如因年度专项工作增加确需增加经费的，必须在项目基本信息作详细的测算说明，且必须上传增加经费的相关正式依据附件。另外，归口部门代管需要二次划拨的项目经费，需要结合专项工作的管理办法作详细的经济分类测算。
（三）“三公”经费、会议费、培训费预算编制要求
各部门要从严从紧从实编制2025年“三公”经费预算，“三公两费”不得超预算支出和无预算执行；编制不实，会造成年度执行中科目调整调剂等情况影响项目执行进度。
公务出国：各单位必须预测2025年因公出国（境）访问计划经费（科研经费列支的国际合作与交流费用不纳入“三公”经费统计范围），明确资金渠道（校直各部门业务费、代管专项经费、学院包干经费原则上不得安排因公出国（境）访问，所需经费从自筹经费解决），将公务出国（境）访问发生的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出填入“30212因公出国（境）费用”。各培养单位资助学生出国（境）交流学习，如采取报销制的填入“30212因公出国（境）费用”，如采取包干制的填入“30308助学金”两种情况都必须在项目基础信息中单独作测算说明。
公务用车运行维护：保留公务用车的部门，必须将公务用车发生的燃油费、维修费、过路过桥费、保险费等支出填入“30231公务用车运行维护费”。公务用车发生的燃油费、维修费、保险费还必须编制政府采购预算。
公务接待：按照公务接待相关规定，加强公务接待的必要性、合理性审核，从严控制，公务接待填入“30217公务接待费”。
会议费：部门用预算资金举办会议，按照相关要求，严控会议规模和会期，精简会议，会议开支标准范围要严格按照《中共贵州省委办公厅 贵州省人民政府办公厅关于<贵州省省级党政机关会议费管理办法>的通知》（黔党办发[2014]15号）、《中共贵州省委办公厅 贵州省人民政府办公厅关于调整贵州省省级党政机关会议费标准的通知》（黔委厅字[2017]68号）等相关规定核定，会议费支出填入“30215会议费”。
培训费：各部门应按照《贵州省财政厅 贵州省委组织部 贵州省公务员局关于印发<贵州省省级党政机关培训管理办法>的通知》（黔财行[2017]119号）相关规定，科学编制培训计划，按规定的范围和标准开支培训费，培训费支出填入“30216培训费”。
（四）政府采购预算编制要求
按照《关于加强贵州省省级政府采购预算资金管理的意见》，无论是通过财政拨款资金还是单位资金安排的支出，都应按要求单独编制政府采购预算，年度中严格按照“先预算、后计划、再采购”的工作程序开展采购相关工作。未编制政府采购预算的，不得备案采购计划，不得开展采购活动，不得支付采购资金，严肃政府采购预算的刚性约束。编制过程中注意以下三点：
1.由于基本预算经费（自筹经费除外）原则上用于保障运转、不得用于硬件建设，因此采购预算表不得编制《政府采购品目分类目录》中品目名称为设备、家具类等属于新增资产的采购预算，涉及非资产的其他品目，必须按采购类别编制采购预算，应编尽编、应细尽细。
2.根据《省人民政府办公厅关于印发贵州省政府集中采购目录及限额标准 (2021年版)的通知》（黔府办发 〔2020〕35号 ）规定，车辆维修和保养服务、车辆加油服务、机动车保险服务纳入政府集中采购目录，因此公务用车发生的燃油费、维修费、保险费必须编制政府采购预算。
3.按照规定在贵州省药品和医用耗材招采管理子系统进行采购的项目，不再需要编制政府采购预算。
（五）其他编制要求
基本预算中学院包干经费、校直单位、职能部门业务费、部门代管经费，除人员经费项目外，不得用于在职人员经费开支；不得用于硬件建设；除特殊项目外，一般不得用于公务出国。系统对不能开支内容对应的经济分类作了限定。
四、预算编制时间安排
第一阶段，基本预算编制。编制完成时间：2024年7月30日前提交数据。
第二阶段，项目预算编制。由于专项项目入库后，财政需确定项目控制数，预算编制金额可能与项目入库金额有差异，待控制数确定后，编制完成时间另行通知。
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